
URLAUBSANTRAG

Straße, Hausnummer:	

Postleitzahl, Ort:

vom (Datum):

Im Rahmen meiner Beschäftigung 
bei der CITIPOST Boten Nordwest 
GmbH & Co. KG beantrage ich fol-
genden Urlaub: bis (Datum):

Anzahl Urlaubstage: Tage

Personal-Nr.:

Zeitungsbezirke:

Vorname, Nachname:

Vorschlag Vertretung:

Bitte reichen Sie uns Ihre Urlaubsplanung bis zum 15. Januar eines jeden Kalenderjahres ein. Mindestens 12 Tage 
Ihres Jahresurlaubs müssen mit der ersten Planung eingereicht werden. Ein (kurzfristiger) Teilurlaub muss mindes-
tens vier Wochen vor Begin beantragt werden. Wir können Ihrem Urlaubswunsch leichter entsprechen, wenn dieser 
uns frühzeitig bekannt ist und Sie uns eine mögliche Vertretung benennen. Fragen Sie hierzu einfach in Ihrem Ver-
wandten-, Bekannten- oder Freundeskreis, ob jemand Lust und die Befähigung hat, Sie zu vertreten. Der Jahres-
urlaub sollte bis zum 31.12. eines jeden Kalenderjahres genommen werden.

Ort, Datum: Unterschrift:

Antrag genehmigt: Nein Ja

Ort, Datum: Unterschrift Gebietsleitung:

Eingang Citipost: Eingetragen durch:

Bitte tragen Sie die Informationen vollständig und leserlich ein, damit wir eine Kopie des Antrags per Post an Sie zurücksenden können.
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